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Anexa
La Dispozitia nr.174/14.11.2022

REGULAMENT
cuprinzind misurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii precum si a dispozitiilor emise de
Primarul Comunei 1Decembrie, judetul Iifov

Art.1 (1) Prezentul regulament este emis in aplicarea prevederilor Anexei nr.l la O.U.G.
nr. 57/2019 privind Codul Administrativ si dispozitiilor art. 84 din Legea nr. 24/2000, republicata,
privind normele de tehnicd legislativi pentru elaborarea actelor normative, cu modificarile si
completdrile ulterioare si cuprinde masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de dispozitii ale autorititii executive.

(2) In organizarea executarii sau executdrii in concret a legii, autoritatile deliberative si cele
executive adopta, emit sau incheie, dupa caz, si alte acte juridice prin care se nasc, se modifici sau se
sting drepturi si obligatii.

Art.2 (1) Dispozitia primarului constituie actul administrativ ce exprimd vointa manifestata
unilateral de catre Primarul comunei 1Decembrie si produce in mod direct efecte, are caracter de
actualitate si este obligatorie:

a) pe intreg teritoriul comunei 1Decembrie, n cazul in care dispozitia are caracter normativ;
b) pentru persoana sau persoanele nominalizate, in cazul in care dispozitia are caracter individual.

(2) Neaducerea la indeplinire' a prevederilor dispozitiilor emise de primarul comunei
1Decembrie, la termenele si in conditiile previzute in acestea, se sanctioneazd potrivit O.U.G.nr.
57/2019 privind Codul administrativ sau Codului muncii, dupi caz.

Art.3 Compartimentele de specialitate din cadrul Primariei Comunei 1 Decembrie :

(a) Identificd necesitatea emiterii dispozitiilor primarului;

(b) Consulta legislatia de specialitate;

(c) Intocmesc referatele prin care se motiveazi necesitatea emiterii dispozitiilor primarului;

(d) TInainteazi referatul la registratura primariei pentru a primi numar de inregistrare si pentru
a fi pus la mapa domnului primar pentru aprobare;

(¢) Redacteazi proiectul de dispozitie, ficand referire la referatul aprobat, precizeazi in
proiect daca dispozitia are caracter normativ sau individual dupd care le inainteazi la registratura
primdriei pentru a fi semnate;

(f)  Precizeaza obligatoriu in dispozitiile unde sunt prevazute comisii de analizi, evaluare
etc., termenul de ducere la indeplinire ale acestora;

(2) Inainteazi citre registratura primdriei referatul semnat si inregistrat si dispozitia
completatd integral, pentru a fi date Secretarului General al Comunei | Decembrie pentru avizarea
legalitatii si domnului Primar pentru aprobare.

(h) Referatele, dispozitiile si anexele se depun in 4 exemplare;

() Raspund de intocmirea Proceselor-verbale de afisare a Dispozitiilor cu caracter normativ
ale primarului Comunei 1 Decembrie;



(j) Afiseazd obligatoriu Dispozitiile cu caracter normativ ale primarului Comunei 1 Decembrie
la avizierul primariei pe baza de proces verbal si pe site-ul institutiei ;

(k) Dispozitiile de interes public trebuie aduse la cunostintd publici prin toate mijloacele de
publicitate de catre persoanele care le redacteazi;

Art.4 Secretarul General al Comunei 1 Decembrie:

- avizeaza de legalitate proiectele de dispozitii si dispozitiile emise de primar;

- inainteaza cétre Institutia Prefectului Judetul Ilfov dispozitiile primarului conform
art. 197 alin.(1) din Ordonanta de Urgenta nr. 57 din 2019, pentru controlul de legalitate exercitat de
cétre prefect conform art. 255 din Ordonanta de Urgenta nr. 57 din 2019.

- Inregistreazd proiectele de dispozitii in registru de proiecte de dispozitii, conform
modelului prevdzut in Anexa nr. 1 la regulament;

- inregistreaza dispozitiile in registrul de dispozitii, conform modelului previzut in
Anexa nr. 2 la regulament ;

- comunica dispozitiile cu caracter individual celor nominalizati;

- intocmeste borderoul cu dispozitii pentru Institutia Prefectului;

Art.S - (1) Redactarea proiectelor de dispozitii si a referatelor la proiectele de dispozitii
( Anexa 3) se face de citre cei care le propun, cu sprijinul secretarului general al comunei si al
compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate primarului comunei 1Decembrie.

(2) La redactarea unui proiect de dispozitic (Anexa 4) trebuie avute in vedere urmitoarele
aspecte: proiectul trebuie redactat intr-un limbaj si stil juridic specific normativ, concis, sobru, clar si
precis, care sd excludd orice echivoc, cu respectarea strictd a regulilor gramaticale si de ortografie, in
format Word si/sau Excel(Times New Roman-12), se vor folosi cuvinte in intelesul lor curent din
limba roména, cu evitarea regionalismelor;

* este interzisd folosirea neologismelor, daca exista un sinonim de larga raspandire in limba romana;

* in cazurile in care se impune folosirea unor termeni si expresii striine, se va alitura, dupa caz,
corespondentul lor in limba romana;

* exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni se poate face numai prin explicitare la text, la
prima folosire;

» utilizarea verbelor se face la timpul prezent, forma afirmativi;

* nu este permisa prezentarea unor explicatii prin folosirea parantezelor;

« referirea in proiectul de dispozitie la un alt act normativ se face prin precizarea categoriei juridice a
acestuia, a numarului sau, a titlului si a datei publicarii acelui act sau numai a categoriei juridice si a
numdrului, daci astfel orice confuzie este exclusa.

Art.6 - (1) Proiectele de dispozitii , insotite de referatele de aprobare ale acestora( Anexa 3) si
de alte documente de prezentare si de motivare se vor depune la secretarul general al comunei pentru
verificarea existentei documentelor aferente proiectului de dispozitie, a temeiului legal al acestuia,
precum si respectarea legii privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative.
Daca proiectul de dispozitie intruneste cerintele de legalitate, acesta avizeazi de legalitate proiectul .

(2)Secretarul general al comunei verifica indeplinirea conditiilor de forma si de fond
pentru fiecare propunere de proiect de dispozitie, precum si documentatia aferentd, inclusiv
respectarea normelor de tehnicd legislativa prevazute de legea privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative, si avizeaza pentru legalitate, daca apreciazi cd este intocmit
conform prevederilor legale.

(3)In cazul in care se constatd ca proiectul de dispozitie nu indeplineste conditiile de
forma si de fond, functionarul public care a redactat proiectul de dispozitie efectueazi corectiile
necesare la solicitarea sefului ierhic, sau a secretarului general al comunei.

(4)La recomandarea sefului ierarhic sau a secretarului general al comunei, functionarul
public care a redactat proiectul de dispozitie poate formula raspuns de respingere a solicitirii daci



fundamentarea acesteia este incompleta sau nu corespunde prevederilor legale.

(3)In situatia in care persoanele abilitate refuzd si semneze/avizeze proiectul de
dispozitie, obiectiile cu privire la legalitate se efectueazi in scris si se prezintd sefului ierarhic
superior.

(6)Dupa avizarea de legalitate, secretarul general al comunei transmite proiectul de
dispozitie, insotit de referatul de aprobare al acestuia si celelalte documente aferente,
compartimentului de resort care a elaborat proiectul de dispozitie in vederea redactirii dispozitiei ce
urmeaza si fie emisa de primarul comunei.

Art.7 (1) In cazul in care emiterea dispozitiilor, precum si contrasemnarea pentru
legalitate a acestora se exercitd de citre alte persoane decat primarul, respectiv viceprimarul, in
limitele si in conditiile legii, inaintea denumirii functiei se mentioneaza litera ,p.” reprezentind
forma abreviatd a cuvantului ,,pentru”, numele persoanei respective, cat si functia detinutd de drept in
structura functionald a administratiei publice locale.

Ex.:,p. PRIMARUL COMUNEI I DECEMBRIE
VICEPRIMAR COMUNA 1DECEMBRIE (numele i prenumele).”

(2)In situatia in care persoanele abilitate refuzi si semnneze/contrasemneze dispozitia
(Anexa 5), obiectiile cu privire la legalitate se efectueazi in scris si se inregistreazd in Registrul
privind inregistrarea refuzuri lor/obieclii lor de a semna/contrasemna aviza actele
administrative, de ciitre persoana responsabili ( Anexa 6 ). Totodati se infiinteaza Registrul pentru
consemnarea propunerilor, sugetiilor sau opiniilor cu privire la proiectele de hotarére ale Consiliului
Local 1Decembrie si a proiectelor de dispozitie ale Primarului Comunei 1Decembrie , pentru actele
administrative cu caracter normativ ( Anexa 7) .

(3)Dupé semnare, proiectul de dispozitie se va inregistra in Registrul pentru evidenta
proiectelor de dispozitii ale primarului comunei IDECEMBRIE, iar dispozitia se va inregistra in
Registrul pentru evidenta dispozitiilor primarului comunei 1DECEMBRIE de citre persoana
responsabila.

Art8 Dupd intrarea in vigoare, pe durata existentei unei dispozitii pot surveni unele
evenimente, precum modificarea, completarea, revocarea sau abrogarea.

Art.9 Modificarea consta in schimbarea expresa a textului unuia sau mai multor articole, teze
ori alineate, dandu-le o noua formulare. Pentru exprimarea normativa a intentiei de modificare se
nominalizeazd expres textul vizat, cu toate elementele de identificare, iar dispozitia propriu-zisi se
formuleaza utilizdndu-se sintagma :” Se modificd si va avea urmdtorul cuprins:", urmata de redarea
noului text.

Art.10 (1) Completarea unei dispozitii constd in introducerea unor dispozitii noi, cuprinzind
solutii legislative si ipoteze suplimentare, exprimate in texte care se adaugi elementelor structurale
existente, prin utilizarea unei formule de exprimare, cum ar fi: ”Dupad articolul... ..... se introduce un
nou articol... ...., cu urmdtorul cuprins:.....

(2) Dacd actul de completare nu dispune renumerotarea actului completat, structurile,
inclusiv articolele sau alineatele nou-introduse, vor dobandi numarul structurilor corespunzatoare celor
din textul vechi, dupi care se introduc, insotite de un indice ciftic, pentru diferentiere.

Art.11. (1) Modificarea sau completarea unei dispozitii este admisid numai daci nu se
afecteazd conceptia generald ori caracterul unitar al acelei dispozitii sau daca nu priveste intreaga ori
cea mai mare parte a dispozitiei in cauzi; in caz contrar dispozitia se inlocuieste cu o noua dispozitie,
urménd s fie in intregime abrogati.

(2) Prevederile modificate sau care completeaza dispozitia trebuie si se integreze armonios in
dispozitia supusa modificarii ori completirii, asigurdndu-se unitatea de stil si de terminologie, precum
si succesiunea normala a articolelor.



Art.12 Dispozitiile de modificare si de completare se incorporeaz, de la data intrarii lor in vigoare, in
actul de bazd, identificandu-se cu acesta. Interventiile ulterioare de modificare sau de completare a
acestora trebuie raportate tot la actul de baza.

Art.13 Revocarea/incetarea aplicabilitatii unei dispozitii constd in retractarea actului administrativ
valid si presupune o manifestare de vointd subsecventd celei care a dat nastere actului, prin care se
pune capdt, se inldtura sau inceteaza efectele acestui act.

Art.14. (1) Prevederile cuprinse intr-o dispozitie, contrare unei noi reglementiri de acelasi nivel sau
de nivel superior, trebuie abrogate. Abrogarea poate fi totald sau partiala.

(2) In cazul unor abrogidri partiale intervenite succesiv, ultima abrogare se va referi la
intregul act normativ, nu numai la textele ramase in vigoare.

(3) Abrogarea unei dispozitii, partiala sau totala, are intotdeauna caracter definitiv.

(4) Abrogarea poate fi dispusd, de reguld, printr-o prevedere distinctd in finalul unei

dispozitii care reglementeazd o anumitd problematica, daca aceasta afecteazi reglementiri conexe
ulterioare.

Art.15 Secretarul General al Comunei 1 Decembrie comunicd dispozitiile primarului Institutiei
Prefectului Judetului Ilfov in cel mult 10 zile de la data emiterii;

Art.16 Sigiliul cu "PRIMAR?” se aplicd pe dispozitie precum si pe anexele care fac parte integranti
din dispozitie.

Art.17 Dispozitiile sunt indosariate in dosare cate 100, si se predau la arhiva pe bazi de proces verbal,
fiecare avand indicativul stabilit conform Nomenclatorului arhivistic, previzut conform prevederilor
legale.

Art.18 (1) Eliberarea dispozitiilor in copie, dupa cele existente in arhiva se face, pe bazi de cerere
Jjustificatd, de catre persoana care raspunde de arhiva.

(2) Evidenta actelor arhivate, pastrarea, selectionarea si scoaterea acestora din evidenta arhivei,
se face cu respectarea strictd a normelor legale in vigoare.

Art.19 (1) in situatia in care impotriva unei dispozitii emise de primar se introduce actiune la instanta
de contencios-administrativ, secretarul general al comunei va comunica acest lucru de indata
initatorului, care are obligatia sd reanalizeze actul respectiv, pronuntindu-se in termen de 5 zile cu
propuneri de mentinere, de modificare si/sau de completare ori revocare a acestora.

(2)Propunerile initiatorului redactate sub forma unei note care exprima punctele de vedere ale
acestuia vor fi comunicate spre analizd primarului, prin grija secretarului general al comunei,
urmand a proceda in consecinta.

(3)Primarul Comunei va lua masuri in vederea sustinerii in fata instantelor de judecati a
prevederile actelor ce fac obiectul contestatiilor.

Art.20. Prezentul regulament poate fi modificat si/sau completat prin dispozitia primarului comunei,
in conditiile legii si cu respectarea normelor de tehnica legislativd previzute in Legea nr. 24/2000,
republicatd, cu modificarilc si completarile ulterioare.

PRIMAR, CONTRASEMNEAZA,

p. Secretarul Ge 1 al Comunei
CLIMESCU CIPRIAN-MARIAN
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Anexanr. 1
Registrul de proiecte de dispozitii

Nr. Nr. Data Titlul Referat Proiect de Dispozitie Observatii
crt. | Proiect emiterii proiectului initiator Cu Cu
Dispozitie de dispozitie Numirsi | caracter caracter

data Individual | Normativ
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E-mail: primarial decembrie@yahoo.com

Anexa nr. 2
Registrul dispozitii

Nr. Nr. Data Titlul Dispozitie Observatii

crt. | Dispozitie | emiterii dispozitiei Cu Cu
caracter caracter

individual | Normativ
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Anexa nr. 3

Referat
de aprobare a proiectului de dispozitie

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

Intocmit,
Compartiment ..................
Functia, Nume si prenume
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Anexa nr. 4
PROIECT DE DISPOZITIE
J\\) 4 1) | A
privind
Primarul Comunei 1 Decembrie, judetul Ilfov,
Avind in vedere:
- Referatul de aprobare a proiectului de dispozitie privind................... propus de
................. cu nryi s e
in conformitate cu prevederile:
CI |« AT din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019

privind Codul administrativ, cu modificérile si completérile ulterioare.
In temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUNE:

Nota: Partea dispozitivd cuprinde continutul propriu-zis al reglementdrii, alcdtuit din totalitatea
normelor juridice instituite pentru reglementarea obiectului/domeniului acestuia, exprimate prin
articole, care se exprimd in text prin abrevierea “art. ” si se numeroteazd cu cifre arabe, boldate si
alineate, se exprimd in text prin abrevierea “alin.” care se numeroteazd cu cifre arabe boldate,
cuprinse in paranteze.In cazul dispozitiilor care au ca obiect modificdri sau completdri ale altor
dispozitii, articolele se numeroteazd cu cifre romane, boldate, pdstrdndu-se numerotarea cu cifre arabe
pentru textele modificate sau completate.In cazul in care un articol sau alineat contine enumerdri
prezentate distinct, acestea se identificd prin utilizarea literelor alfabetului romdnesc, §i nu prin liniute
sau alte semne grafice.

Art. 1 S€ aproba .......cccveeveveeieeieeeee et
Art. 2 oot
Art. 5 Secretarul General al Comunei 1 Decembrie va comunica prezenta dispozitie Institutiei
Prefectului Judetului IIfov, Primarului Comunei 1 Decembrie, .......cccceeveereereerienienieseeiesieeeeeeeennns
Primar,

Avizeazi,
Secretarul General al Comunei
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Anexa nr. 5
DISPOZITIA
Nr. .... din
PYIVIIG .ocisessasessssassassssssisnes

Primarul Comunei 1 Decembrie, judetul Ilfov,
Avand in vedere:
- Referatul 11 LU 3 AL e s
in conformitate cu prevederile:
= AL e din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019

privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare.
in temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare,

DISPUNE:

Art. 1 Se aproba .......cccoecveevieieeieeeeececececee e

7N o U

ANt 3 ettt aen

ANt 4 o

Art. 5 Secretarul General al Comunei 1 Decembrie va comunica prezenta dispozitie Institutiei

Prefectului Judetului Ilfov, Primarului Comunei 1 DeCemDbIie, .........vovveveeeeeeeeeeeeeeeeeeoeoeeoeoo.
Primar,

Contrasemneazi,
Secretarul General al Comunei
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Anexa nr. 6

REGISTRU

pentru inregistrarea refuzului functionarilor publici si al personalului contractual din cadrul
aparatului de specialitate al U.A.T-Comuna 1Decembrie de a semna, respectiv de a contrasemna
ori a aviza actul administrativ

crt.

Nr.
inregistrare al
obiectiei

Numarul si
continutul
actului

Numele , prenumele si functia persoanei
care refuza sa
semneze/contrasemneze/avizeze actul
administrativ

Motivatia
refuzului




ROMANIA

JUDETUL ILFOV

PRIMARIA COMUNEI 1 DECEMBRIE
Comuna 1 Decembrie, str. Crisana, nr. 1, tel, fax. 021.369.13.15/021.369.13.17,
E-mail: primarial decembrie@yahoo.com

REGISTRU

pentru consemnarea propunerilor, sugetiilor sau opiniilor

Anexa nr. 7

cu privire la proiectele de hotarire ale Consiliului Local 1Decembrie si de dispozitie ale

Primarului Comunei 1Decembrie , cu caracter normativ

Nr.crt.

Nr.
inregistrare

Nume si
prenume
/denumire
asociatie/
fundatie

Numarul si
continutul
actului

Continutul pe scurt al

propunerii/sugestiei/opiniei

Modul de
solutionare







