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ANUNT

Comuna 1 Decembrie, judetul Ilfov, organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea
functiei publice de executie vacantd de Inspector, clasa I, gradul profesional debutant din cadrul
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al comunei 1 Decembtie.

Concursul se organizeazd la sediul Primdriei comunei 1 Decembrie, judetul Ilfov, str.
Crigsana, nr. 1, in data de 29 iulie 2019, ora 10,00 — proba scrisi si in data de 31 iulie 2019, ora 10,00
— interviul.

Candidatii trebuie si indeplineascd conditiile generale previzute de art. 54 din Legea nr.

188/1999 privind Statutul functionarilor publici, tepublicatid (2), cu modificirile si completirile
ulterioare.

Conditiile de participare sunt:

- studii universitare de licentd absolvite cu diplomi, respectiv studii supetioare de lungi
durati, absolvite cu diploma de licenti sau echivalenti,

Concursul de recrutare consti in selectia dosatelot, proba scrisi si interviul.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 zile de la data publicirii in
Monitorul Oficial, partea a Ill-a, la sediul Primdriei comunei 1 Decembrie, judetul Iifov, str.
Crisana, nr. 1.

Dosarul de inscriere va cuprinde urmitoarele documente, in conformitate cu prevederile att.
49 din Hotirirea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificitile si completitile ulterioare:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unot
specializdri §i perfectioniri;

e) copia carnetului de muncid si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care si ateste vechimea in munci §i, dupi caz, in specialitatea studiilor necesare ocupirii
functiei publice;

f) copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calititii de
lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezinti in copii legalizate sau insotite de

documentele originale, care se certifici pentru conformitatea cu otiginalul de citre secretarul
comisiei de concuts.

Atributii Inspector, clasa I, gradul profesional debutant

® actualizeazd Registrul National pentru Evidenta Persoanelor cu datele privind persoanele
fizice in baza comunicirilor inaintate de ministere i alte autorititi ale administratiei publice



locale §i centrale, precum si a documentelor prezentate de cetiteni cu ocazia solutiondrii
cererilor acestora de eliberare/ preschimbare a actelor de identitate;

verificd corectitudinea datelor Insctise de solicitant pe formular i soliciti acestuia si semneze
ceretea;

certifici pentru conformitate copiile documentelor prezentate, prin inscrierea mentiunii

"conform cu originalul" i a datei, precum si prin semnarea de citre lucritor, dupi care
restituie originalele documentelor;

prefa imaginea solicitantului; in cazul in care imaginea este preluatd de un alt luctitor decit
cel care a primit documentele la ghiseu, efectueazi confruntarea fizionomiei cu fotografia din
documentele prezentate;

atunci cind existi suspiciuni cu privire la identitatea solicitantului si exactitatea datelor,
efectueazd verificiti si intreprinde masurile stabilite ptin instructiuni ale Directiei pentru

Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, denumit in continuare
D.EP.ABD,

efectueazd, dupi caz, verificiri in urmitoarele evidente: evidenta operativi, evidenta
informaticd sau manuali, centrali oti locali;

prezintd spre avizare sefului serviciului public comunitar de evidentd a persoanelor sau
persoanei desemnate de acesta cererea si documentele depuse;

cfectueazd operatiunile informatice necesare actualizirii R.N.E.P. si asociazd imaginea
preluati solicitantului la datele de stare civili ale acestuia;

creeazd lotul de productie i inregistreazi Figa de Insotire a lotului de productie a cirtilor de
identitate in Registrul pentru fise de Insotite a lotului de cirti de identitate, constituit in acest
sens;

transmite lotul de productie la biroul judetean de administrare a bazelor de date privind
evidenta persoanelor, in vederea personalizirii cirtilor de identitate ;

primeste cirtile de identitate , precum i raportul de productie cu seriile §i numerele tipirite
pentru fiecare carte de identitate;

completeazi cererile titularilor la rubricile privind setia si numirul cirtii de identitate, codul
de secretizare, perioada de valabilitate;

completeazi Registrul de evidenti a cererilor pentru eliberarea actelor de identitate si pentru
stabilirea resedintei la rubtica privind setia si numirul actului de identitate eliberat;

efectueazd in RN.E.P. mentiunea privind data inmanirii cirtii de identitate;

efectueazd activititi de primire a cererii si a documentelor necesare solutiondrii acesteia, de
preluare a imaginii, de verificare in evidenti pentru certificarea identititii, de actualizare a
RNEP. si de ecliberare a actului de identitate, completeazd cererea la rubricile
corespunzitoare fiecirei activiti desfisurate;

primeste, analizeazi §i solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate, cirtilor de
alegitor, stabilirea domiciliului, insctierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei si Inmédneazi persoanelor fizice documentele solicitate;

primeste si solutioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care 1si
schimbi domiciliul din striinitate in Romania;

Inregistreazd toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecirei categorii de luctiti, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

rispunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare s§i inscrise in
formularele necesare eliberirii actelor de identitate;

anuleazi actele de identitate retrase cu ocazia depunerii cererii si intocmeste procesele
verbale de distrugere  intocmite lunar sau trimestrial pentru actele de identitate ale
decedatilor , trimise de starea civili;

furnizeazi, in conditiile legii, datele de identificare si de adresi ale persoanei citre autotititile
si institutiile publice centrale, judetene si locale;



colaboreazi cu formatiunile de politie, in vederea identificirii persoanelor nepuse in
legalitate pe linie de evidenti a persoanelor, precum si a celor urmdrite in temeiul legii;
solutioneazi ceretile formatiunilor operative din Ministerul Dezvoltarii Regionale si
Administratiei Publice., S.R.L, S.P.P., Justitie, Patchet, M.Ap.N., privind verificarea si
identificarea punctuali a persoanelor fizice;

intocmeste situatiile statistice si analizele activititilor desfasurate lunar, trimestrial §i anual in
cadrul serviciului;

asiguri gestiunea cirtilor de identitate provizorii §i intocmeste procesele-verbale de scidete
din gestiune;

elibereazi, la cererea petsoanelor fizice indreptitite, certificate care sd ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strdindtate;

responsabil cu prelucrarea si protectia datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date, in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 cu modificérile si
completarile ulterioare

rispunde de activititile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;
organizeazi, asigurd conservatea si utilizeazi, in procesul muncii, evidentele locale manuale;
asiguri protectia datelot cu caracter personal i are acces la informatiile clasificate de nivel
*secret de serviciu*, precum si securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu
dispozitiile legale;

tispunde de aplicarea intocmai a disporzitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor cate
reglementeazi activitatea pe linia regimului de evidentd a persoanelor;

indeplineste si alte atributii specifice activititii de evidentd a persoanelor, reglementate ptin
acte normative.
respecti Regulamentul Intern i Regulamentul de Organizare si Functionare al Institutiei;

cunoaste responsabilitatile si aplica actiunile care-i revin din implementarea Sistemului de
Management Integrat;

cunoaste si aplica actele normative de referinta in domeniul de activitate, cele din domeniul
securitatii, sanatatii in munca, al situatiilor de urgenta, precum si in domeniul protectiei
mediului;

pastreaza confidentialitatea in legatura cu datele, informatile sau documentele de cate ia
cunostiinta in exercitarea atributiilor sale;

indeplineste orice alte atributii previzute in acte normative sau la solicitarea sefului ierarhic
superiot.
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Constitutia Romaniei, republicati,

Legea nr. 188 /1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd , cu modificirile si
completirile ulterioare,

Legea nr. 7/2004 ptivind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicati, cu
modificirile i completifile ulterioare,

Legea nr. 215/2001 privind administratia publici locald, republicatd, cu modificirile si
completirile ulterioare,

Ordonanta de urgentd a Guvernului nt. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si
actele de identitate ale cetdtenilor romani, republicatd, cu modificirile i completirile
ulterioare;

Hotirirea Guvernului nr. 1375/2006 pentru aprobatea Normelor metodologice de
aplicare unitard a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetidtenilor romani, cu modificirile si completirile ultetioare;

Legea 119/1996 cu privire la la actele de stare civild, republicatd, cu modificdrile si
completirile ulterioare;

Hotirirea Guvernului nr 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privite la aplicarea
unitard a dispozitiilor in materie de stare civild, cu modificirile si completirile ulterioare;
Otdonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea s§i functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenti a persoanelor, cu modificirile si completarile
ulterioare;

Otdonanta Guvernului nr. 41/2003 privind dobindirea §i schimbarea pe cale
administrativd a numelor persoanelor fizice, cu modificirile si completirile ulterioare;
Legea nr. 21/1991 a cetdteniei romane, republicatd, cu modificdrile si completirile
ultetioare;

Ordonanta Guvernului nr. 33/2002 privind reglementarea elibetdrii certificatelor si
adeverintelor de citre autorititile publice centrale si locale, cu modificitrile si completirile
ulterioare.

Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor, cu modificirile §i completirjle ulterioare.

Ordonanta Guvernului nr. 69/2002 privind unele misuri pentru operationalizarea
sistemului informatic de emitere si punere In circulatie a documentelor electronice de
identitate si rezidentd, republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare.

Hotirdrea Guvernului nr. 1982/2004 privind aprobarea Normelor metodologice pentru
aplicarea Ordonantei Guvernului nr. 69/2002, cu modificirile §i completitile ultetioare.
Hotirirea Guvernului nt. 839/2006 privind forma si continutul actelor de identitate, ale
autocolantului privind stabilirea resedintei §i ale cirtii de imobil, cu modificirile si
completirile ulterioare.

Hotdrirea Guvernului nr. 220/2006 pentru aprobarea Normelor de lucru privind
procurarea §i transmiterea in strdindtate a certificatelor si extraselor de pe actele de stare
civild, precum §i a datelor cu privire la domiciliul si resedinta unor petrsoane, cu
modificérile §i completirile ulterioate.

Ordinul Ministrului Administratiei §i Internelor nr. 1260/2006 pentru aprobarea
Metodologiei privind organizarea si functionarea ghiseului unic in cadrul serviciilor
publice comunitare locale de evidenti a persoanelor.

Hotirirea Guvernului nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secrete de setviciu,

Codul Civil aprobat prin Legea 287/2009 - Cartea I — Titlul I si Titlul II, Cartea a II-a —
Titlul I11.
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21. Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aptilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date §i de abrogare a directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor),

22. Legea nr. 544/2001 ptivind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile
si completirile ulterioare.

Nota: La studierea actelor normative din bibliografie, candidatii vor avea in vedete toate
republicarile, modificatile si completatile intervenite pina la data depunerii dosarelor de concuts.

Secretarul comunei,

Petre Gheoyghe Tliescy\Minodora




